
 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ    โรงเรียนท่าตูมประชาเสริมวิทย์    อำเภอท่าตูม    จังหวัดสุรินทร์ 
ที.่..................................................วันที่ ......................เดือน...............................................พ.ศ................. 
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการโรงเรียน 
 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าตูมประชาเสริมวิทย์ 
  

 ด้วย/ตามท่ี............................................................................................................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ดังนั้น  ข้าพเจ้า.................................................................... ........ตำแหน่ง............................................ 
จึงขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการโรงเรียน จำนวนเงิน ............................ บาท(........................................................) 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ..........................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..    
          โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้  
      1……………………………………………………………………………………………………จำนวน……....…..……….……บาท 
      2……………………………………………………………………………………………………จำนวน………..…..…..….……บาท 
      3……………………………………………………………………………………………………จำนวน…………..…....….……บาท 
                                                                                               รวม ….…..…….…………..บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และพิจารณาอนุมัติ 
   
 (ลงชื่อ)..................................................... 
         (....................................................) 
 ตำแหน่ง.................................................. 

 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ               ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน  
.........................................................................  ......................................................................... 
.........................................................................  ......................................................................... 
.........................................................................  ......................................................................... 
 

(ลงชื่อ)       (ลงชื่อ) 
         (นางจารุวรรณ  เชยคำแหง)                                        (นางสาวเพลินพิศ  ไกรเพชร) 
  คร/ูหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ                           รองผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารงบประมาณ                           
 

คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียนท่าตูมประชาเสริมวิทย์ 
......................................................................... ............................................................................................................  
..................................................................................................................................................................................... 
......................................................................... ............................................................................................................ 
 

                                           (ลงชื่อ) 
                                                  (นายวิชัย  สาลีงาม) 
                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าตูมประชาเสริมวิทย์ 
                                          ………/……………………/……………………… 



ข้าพเจ้า..................................................................  ได้รับเงินจำนวน.............................................บาท  
(..........................................................) แล้ว  เมื่อวันที่..............เดือน.....................................พ.ศ...............    
  
 
      (ลงชื่อ)..............................................ผู้รับเงิน 
                                                                      (..............................................) 
      ตำแหน่ง........................................... 

 
      (ลงชื่อ)..............................................ผู้จ่ายเงิน 
               (นางจารุวรรณ  เชยคำแหง) 

                  ตำแหน่ง คร/ูเจ้าหน้าที่การเงิน  
     
 


