
 
     

                                           บันทึกข้อความ 
หน่วยงานการศึกษา โรงเรียนท่าตูมประชาเสริมวิทย์ อำเภอท่าตูม จังหวัดสุรินทร์                        
ที…่………………………………… วันที่.........เดือน..................พ.ศ. …………..                 
เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม และขออนุมัติใช้งบประมาณ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าตูมประชาเสริมวิทย์ 
           ข้าพเจ้า  .......................................... ปฏิบัติหน้าทีง่าน/กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ................................. 
มีความประสงค์จะดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ..........................................................................................................  
           ( √ )กิจกรรมนี้มีอยู่ใน แผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ 2566 หน้าที่……………รหัสกิจกรรม.................         
กำหนดจัดกิจกรรมในวันที่……เดือน……………………พ.ศ.…………ได้รับจัดสรรงบประมาณ………………….…………..บาท 
ใช้แล้ว…………………….บาท คงเหลือ………..…..บาท ขอใช้ครั้งนี้เป็นครั้งที่………จำนวนเงิน.................................บาท 
หากได้รับการอนุมัติครั้งนี้ จะเหลือวงเงินที่ได้รับจัดสรร……………………………บาท 
           (   )กิจกรรมนี้ ไม่มี อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปี ขออนุมัติใช้งบประมาณ……………………………………..บาท 
แต่มีความจำเป็นที่จะต้องดำเนินการ/ตามวัตถุประสงค์ที่ดำเนินการ…………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………..….………………              
     โดยได้แนบรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาพร้อมนี้แล้ว 
     จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุญาตให้ดำเนินโครงการ/กิจกรรม และอนุมัติงบประมาณ 

                        ลงชื่อ    …………………………………… 
                                  (……………………………………..) 

                              ตำแหน่ง ……………………………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน 
          เห็นควรอนุญาต/อนุมัต ิ               เห็นควรอนุญาต/อนุมัต ิ
          …………….…………หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ   ….……………..….รอง ผอ.รร.กลุ่มบริหาร..................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………      
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน 
         ตรวจแล้ว ( √ ) เป็นโครงการ/กิจกรรม ในแผนปฏิบัติการ เห็นควรอนุญาตและเสนออนุมัติตามเสนอ 
(   )เป็นโครงการ/กิจกรรม ไม่อยู่ในแผนปฏิบัติการ เห็นควรอนุมัติวงเงิน........................................................บาท 
โดยให้ใช้ (   )เงินอุดหนุนทั่วไป (   )เงินโครงการเรียนฟรี  (   )เงินรายได้สถานศึกษา (   )………………………….………… 
  ลงชื่อ……………….…………………….เจ้าหน้าที่งานแผนงาน   คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียน 
         (นางนงลักษณ์  ธรรมดา)                     (    )อนุญาต/อนุมัต ิ
           ......./............./.........          (    )ไมอ่นุญาต/ไมอ่นุมัติ 
(   )เห็นควรอนุญาต/อนุมัติ      ……………….………………….………… 
ลงชื่อ…………………………………หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ   ……………….………………….………… 
           (นางสาวเพลินพิศ  ไกรเพชร)                                         ลงชื่อ   
รองผู้อำนวยการโรงเรียน  กลุ่มบริหารงบประมาณ                                          (นายวิชัย  สาลีงาม)  
                ......./............./.........                                                             ......./............./......... 
                                                                                                
 
 
 
 
 

 กลุ่มบริหารงบประมาณ(งานแผนงาน) 
เลขทะเบียนรับที…่……………..……………… 
ลงวันที่……....…./…….………./.……………… 
รหสักิจกรรม….……………………………….… 



รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายส่งพร้อมบันทึกขออนุมัติใช้งบประมาณ ลงวันที่ ......./............./......... 
โครงการ .............................................................................................................            รหัสโครงการ ...................4 
กิจกรรม  ............................................................................................... .............. รหัสกิจกรรม ……..…....…
ประเภทเงิน (   ) เงินอุดหนุนทั่วไป (   ) เงินโครงการเรียนฟรี  (   ) เงินรายได้สถานศึกษา (   )……………..…… 
 

 
ลำดับ 

 
รายการ 

 
จำนวน 

 
หน่วย 

ราคา/หน่วย
(บาท) 

จำนวนเงิน
(บาท) 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

           รวมเงิน                    (                                                      )  
 

    ลงชื่อ……………………………………….ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
           (…………………………………..) 
   ตำแหน่ง ............................................ 


